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PENGUSULAN HIBAH PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA
MASYRAKAT MELALUI SIMLITABMAS

Sesuai dengan ketentuan yang tercantum pada Buku Pedoman Panduan Pelaksanaan

Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat Di Perguruan Tinggi Edisi 1X Tahun 2013,

seluruh pengusulan skema hibah oleh perguruan tinggi harus diakukan secara online melalui

SIMLITABMAS dengan alamat website http://simlitabmas.dikti.go.id. Dalam pelaksanaan

pengusulan skema hibah perlu diperhatikan hal-hal berikut.

A. LP/LPM/LPPM di Perguruan Tinggi (PT) yang belum pernah mengusulkan hibah
Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat melalui SIMLITABMAS wajib
memperhatikan dan melaksanakan beberapa ketentuan berikut.

- Ketua LP/LPM/LPPM mengirimkan permohonan nama user dan password operator
LP/LPM/LPPM yang akan diserahi tugas dalam pengelolaan kegiatan administrasi
pengusulan hibah penelitian dan pengabdian kepada masyarakat Ditlitabmas
MELALUI SUREL (E-MAIL) RESMI LP/LPM/LPPM ke simlitabmas@dikti.go.id.

- Ditlitabmas mengirim nama user dan password untuk operator LP/LPM/LPPM ke
SUREL RESMI LP/LPM/LPPM yang dimaksud dengan contoh pesan email sebagai
berikut.

From: <simlitabmas@gmail.com>
Date: 2013/2/21 . i .
Subject: User simlitabmas untuk Operator Hibah Pengabdian UNIVERSITAS SURALAYA

To: lembagapengabdian@suralaya.ac.id i =

/— Pesan email berisi Nama User dan
P d: 3723892 ikiri ith
Password: 3723892 Passwqrd yang dikirim oleh Ditlitabmas
Password: 8219751 melalui SIMLITABMAS untuk operator

password: 2793441 . g
Password: 7304403 LPM/LPPM Perguruan Tinggi

Nama User: 3085228
Nama User: 2230062
Nama User: 3988954
Nama User: 4556821
. Nama User: 8010911

VIR WN =

Alamat surel ini bersifat sementara hanya untuk mengiri a0 pass = =
Apabila ingin berkomunikasi melalui surel, gunakan alamat simlitabmas@dikti.go.1id.
Terimakasih.

Hormat kami, Lo
Administrator Simlitabmas

- Operator LP/LPM/LPPM mendaftarkan pengusul melalui SIMLITABMAS dengan
mengisi data identitas pengusul yang berupa NIDN, skema penelitian yang dipilih
pengusul, alamat e-mail pengusul yang VALID, lamanya (tahun) penelitian, tahun
berjalan penelitian dan seterusnya.

- Setiap pengusul yang didaftarkan oleh operator PT akan mendapatkan nama user dan
password yang dibuat oleh SIMLITABMAS
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Nama user dan password pengusul digunakan untuk keperluan pengisian data
identitas dan membuat lembar pengesahan serta proses mengunggah proposal yang

dilakukan secara mandiri oleh pengusul.

B. Bagi LP/LPM/LPPM yang sebelumnya sudah mendapatkan nama user dan password

Operator untuk kegiatan Penelitian, dan Pengabdian kepada Masyarakat dapat langsung

menggunakan nama user dan password tersebut.

C. Beberapa ketentuan umum yang harus diperhatikan oleh pengusul dalam mengajukan

usulan hibah adalah sebagai berikut.

Mekanisme dan tahapan proses dalam pengusulan proposal harus sesuai dengan
skema yang dipilih dengan format standar mengacu pada Buku Panduan
Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat Edisi IX Tahun
2013.

Seluruh tahapan pengusulan (pengisian identitas dan pengunggahan proposal) harus
dilakukan sebelum batas akhir waktu dan tanggal yang telah ditetapkan oleh
Ditlitabmas.

Ketua dan anggota peneliti/pelaksana adalah dosen tetap perguruan tinggi yang
mempunyai NIDN dan terdaftar pada Pangkalan Data Perguruan Tinggi (PDPT) di
http://forlap.dikti.go.id.

Dosen yang telah mendapatkan hibah ditahun pengusulan sebelumnya dan akan
mengusulkan hibah ditahun selanjutnya harus melengkapi dan menyelesaikan semua
kewajiban pelaksanaan administrasi hibah tahun sebelumnya, seperti laporan akhir,
penggunaan anggaran, borang capaian, artikel ilmiah, poster, dan profil melalui
SIMLITABMAS. Apabila Pengusul belum memenuhi atau tidak dapat
menyelesaikan salah satu atau seluruh kewajiban tersebut, maka yang bersangkutan
tidak dapat mengusulkan atau diusulkan mengikuti hibah penelitian atau pengabdian
kepada masyarakat, dan SIMLITABMAS akan menolak secara otomatis.

Setiap dosen boleh mengusulkan maksimal dua proposal penelitian (satu proposal
sebagai ketua dan satu proposal sebagai anggota atau dua proposal sebagai
anggota pada skema yang berbeda) dan dua proposal pengabdian kepada
masyarakat (satu proposal sebagai ketua dan satu proposal sebagai anggota atau
dua proposal sebagai anggota pada skema yang berbeda). Khusus bagi dosen yang
mempunyai h index Scopus > 2 dapat mengajukan usulan penelitian sebanyak dua judul
sebagai ketua dan dua judul sebagai anggota.

Penilai (reviewer) boleh mengusulkan proposal, namun tidak boleh menjadi penilai

pada skema hibah yang diusulkan.
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- Softcopy proposal lengkap dalam format PDF (1 proposal lengkap dengan
maksimum besar file 5 MB) diunggah oleh pengusul secara mandiri. Dalam
proposal lengkap tersebut juga telah disisipkan; a) lembar pengesahan yang telah
disahkan, b) biodata ketua peneliti/pelaksana yang telah ditandatangani, c) dan
dokumen pendukung lainnya yang telah disahkan sesuai dengan skema hibah yang
diikuti.

- Softcopy proposal dalam format PDF merupakan file hasil konversi berbasis file-to-
file, bukan dari hasil scan dokumen, kecuali lembar pengesahan dan lampiran.

- Duadokumen hardcopy proposal yang telah disahkan, diserahkan ke LP/LPM/LPPM
perguruan tinggi masing-masing untuk disimpan untuk keperluan monev internal

maupun eksternal.

Proses dan mekanisme usulan Hibah Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat secara

ringkas diilustrasikan pada Gambar 1.

9 Operator memasukkan
identitas pengusul ke
SIM-LITABMAS

fr
OPERATOR LP/LPPM DI —_
PERGURUAN TINGGI

3] Peneliti menerima
Username dan Password INTERNET
melalui email CLOUDS

0 Peneliti di Perguruan Tinggi r—‘
mendaftarkan usulan
berdasarkan skema hibah \/

yang dipilih

ettt
i

SIM-LITABMAS
http://simlitabmas.dikti.go.id

o Peneliti melengkapi identitas dan
halaman pengesahan serta
mengunggah proposal lengkap

PENELITI /
PELAKSANA

Gambar 1. Prosedur Pengusulan Proposal Melalui SIMLITABMAS

Mekanisme teknis proses pengusulan dibagi menjadi dua bagian yang melibatkan dua user,

yaitu operator LP/LPM/LPPM dan Pengusul dengan tahapan sebagai berikut.
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1. Akses User Operator LP/LPM/LPPM Perguruan Tinggi
1.1 User operator memasuki SIMLITABMAS
Dalam mendaftarkan Pengusul hibah, Operator LP/LPM/LPPM harus memasuki
SIMLITABMAS dengan tahapan sebagai berikut.
a. Buka browser dan ketik http://simlitabmas.dikti.go.id <enter>, sehingga akan tampil
laman SIMLITABMAS seperti berikut.

| SIM-LITABMAS kgl
Sistem Informasi Manajemen Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat

HOME PENGUMUMAN  ARSIP 2015  ARSIP 2014  ARSIP 2013

¥ PENELITIAM DESENTRALISAST PENGUMUMAN
# PENELITIAN KOMPETITIF NASIONAL

B PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT MARET 2015

= E Ol AN K SERTIVELS ORIV - Momor: 0429/E5.3/KPM/2015 Tanggal 02 Marct 2015
B HAK KEKAYAAN INTELEKTUAL - Informasi Penvelenggaraan KOMURINDO dan KOMBAT 2015
- Lampiran : Informas: raan KOMURINDO dan KOMBAT 2015

B PUBLIKASI ELEKTRONIK
¥ PROFIL HASIL PKM (E-BOOK)

¥ PROFIL HASIL PPM (E-BOOK)

¥ PROFIL HASIL PENELITIAN (E-BOOK)
¥ PROFIL HKI (E-BOOK}

B PANDUAN PENGGUNAAN SIMLITABMAS

P LOGIN

TAUTAN PENTING

- Direktorat Jenderal Pendidikan Tinggi
PDPT

- Kinerja Penelitian
- E-Joumnal
- Unduh

KONTAK

Direklorat Peneitian dan Pengabian kepada Masyarakat
Alamet : Gedung D It4 . Jin. Raya Jend Sudirman Pintu 1, Senayen
dakarta 10270

Teip - (021) STH451D0 ext 0447 dan 0448, fax: {021) 5731846
E-mal - smiitabmas@diks.go.id
Trwitter - @dilitabmes

b. Pilih “LOGIN” dan klik “Operator Perguruan Tinggi” untuk memulai memasukkan

identitas awal pengusul seperti ditunjukkan dalam gambar berikut.

HOME
% PENELITIAN DESENTRALISASI
¥ PENELITIAN KOMPETITIF NASIONAL
# PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
¥ PROGRAM KREATIVITAS MAHASISWA
¥ HAK KEKAYAAN INTELEKTUAL
¥ PUBLIKASI ELEKTRONIK
¥ PROFIL HASIL PKM (E-BOOK)
# PROFIL HASIL PPM (E-BOOK)
¥ PROFIL HASIL PENELITIAN (E-BOOK)
¥ PROFIL HKI (E-BOOK)
# PANDUAN PENGGUNAAN SIMLITABMAS

¥ LOGIN
Pengusul - Dosen

Pengusul - Mahasiswa — Plllh “LOGIN"

Operator Perguruan Tinggi

Operator Koperti

Reviewer

Operator Ditlitabmas

Manajemen Perguruan Tinggi ———— | Klik “Operator Perguruan Tinggi”

Manzajemen Kopertis
Manzjemen Ditlitabmas
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c. Isi nama user dan password operator LP/LPM/LPPM perguruan tinggi kemudian
pilih “Jenis Hibah”, isi “Jumlahkan” sebagai capcha security, dan klik “Login”

seperti pada gambar berikut.

Ketik username

23Lngin Opt. Pengelola Perguruan Tinggi/ Ketik password
Nama User : |opt_suralaya I / — jenis —

Password : |....l......|"

N

)

Jenis Hibah : [Penelitian v| — Pilih - =]
|- Pilih -
Jumlahkan :
Pengabdian Kepada Masyarakat

Program Kreativitas Mahasiswa

~— | Isi dengan capcha

penjumlahan

/

\

Klik Login

Setelah berhasil masuk SIMLITABMAS, operator LP/LPM/LPPM sudah siap untuk
melakukan pendaftaran pengusul Hibah Penelitian atau Pengabdian Kepada

Masyarakat.

1.2 Operator mendaftarkan pengusul Hibah Penelitian

a. Jika berhasil login (masuk), maka operator akan memasuki “Beranda Operator

Program Penelitian PT” seperti pada tampilan berikut.

Tampilan “Beranda Operator
Program Penelitian PT”

| SIM-LITABMAS L

Sistem Informasi Manajemen Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat

Beranda  Usulan Hibah Penilaian Monitoring Pelaksanaan Data Pendukung Pesan

Beranda Operator Program Penelitian PT

Pengunjung : Dperator penelitian Universitas Suralaya

Peran : Opt. PT - Penelitian

Institusi : Universitas Suralaya

Untuk Sinkronisasi data Dosen dengan PDPT, silakan tulis pesan ke Bagian IT. Pencarian Data Pendanaan Usulan Dosen

Daftar peserta pemenang ganda Excell @
No. Peserta Peran Peserta  Status Usulan  Ketua Pengusul Judul

Data tidak ditemukan

b. Pada beranda operator, seorang Operator PT akan dapat mengelola Usulan Hibah,
Penilaian, Monitoring Pelaksanaan, dan Data Pendukung. Proses pendaftaran usulan
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baru dilakukan dengan mengklik menu “Usulan Hibah” dan memilih submenu

“Usulan Baru” seperti tampilan berikut.

Klik “Usulan” dan “Usulan Baru”

Beranda Usulan H Peni{aian Monitoring Pelaksanaan Data Pendukung Pesan

B era nEEll-C Program Penelitian PT

PRy Usulan Lanjutan Bllan Universitas Suralaya
Peran Usulan Tahun Terakhir FH

Institusi : Universitas Suralaya

Untuk Sinkronisasi data Dosen dengan PDPT, silakan tulis pesan ke Bagian IT.

Daftar peserta pemenang ganda

Peran Peserta Status Usulan Ketua Pengusul

Data tidak ditemukan

c. Selanjutnya pilih program hibah, skema kegiatan, tahun usulan yang sesuai dengan

usulan yang dimaksud.

— Pilin Program Hibah - [+
— Pilih Program Hibah —

SIM-LIT ABM AS Desentralisasi Onlines 6 pengunjung.
) \ , " ’ |, . Kompetitif Nasional
Sistem Informasi Manajemen Penelitian dan Pengabdiza Kepada Masyaragar

Beranda  Usulan Hibah Penilaian Monitoring Pelaksanaan ~ [ata Pendukung ~ Pesan Ubah P

Daftar Usulan Baru Hibah Penelifian Thn. Usulan|2015 v| Pelaksanaan |20

Opt. PT - Penelitian Iml. Pengusul: 0
Universitas Suralaya N
Program Hibah  : |— Pilih Program Hibah — v| Pengusul ‘ | D

Skema : |- Pilih Skim Kegiatan — %

Per halaman (10 % @
No Pengusul Usulan

Export [T

Isian Kosong

Penelitian Unggulan Perguruan Tinggi
Penelitian Hibah Bersaing

Penelitian Kerjasama Antar Perguruan Tinggi
Semua Skim Kegiatan

d. Pemasukan pengusul baru dapat dilakukan dengan mengklik ikon * < *.

Beranda  Usulan Hibah Penilaian Monitoring Pelaksanaan Data Pendukung Pesan Ubzh Pa:
Daftar Usulan Baru Hibah Penelitian Thn. Usulan | 2015 v 2016 v
Opt. PT - Penelitian Iml. Pengusul: 1
Universitas Suralaya N
Program Hibah  : [Desentralisasi v Pengusul | ‘ -\
Skema : [Penelitian Hibah Bersaing W lik i m n
Klik ikon *“ < “Mendaftar
Syarat Tim Peneliti Hibah Penelitian Hibah Bersaing:
- Ketua peneliti minimum 5-2, jabatan fungsional minimum lektor, dan boleh berstatus
- Anggota penel nimum 1 dan maksimum 2 orang. pengusuI baru
per halaman 2 rev @l Usulan Baru '\.," Export ¥
o Pengusul Usulan Isian Kosong
3 Sakawuni ,SE.,ME - R =T i K - Judul ¥
B S o, Penelitian Hibah Bersaing - Thn usulan ke: 1 dari lams 2 thn | Detai s ()
saka@gmail.com > - Keywords
Teknologi Hasil Perikanan - Rumpun ilmu.

- Jumlah Anggota dibawah Quota
- Dana dari Dikti

- Kota usulan

- Jabatan yang mengetahui

- Mama yang mengetshui

- NIP/NIK yang mengetahui

- Jabatan yang menyetujui

- Mama yang menyetujui

PeneIiti yang Sudah - NIP/NIK yang menyetujui
| didaftarkan oleh operator I
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e. Contoh data yang harus diisikan dan status pengisian dapat dilihat pada gambar
berikut.

Klik “SET” untuk
mengecek NIDN

/—| NIDN Pengusul l

Penambahan Usulanﬂibah [X]Close
NIDN Pengusul | K \ ' Set H hitp:/fforlap.dikti.go.id l
Nama Email valid Pengusul
Program Studi harus diisi
NIP/NIK ] | (*tanpa/pasi)
Pangkat/Golongan  :/ /
Status Aktif Pendidikan Tertinggi: |— Pilih — V "P!‘!h" =]
= - < A —Pilih—
— P!I!h Program H!bah - [ Alamat Surel : | ] Jabatan fungsional: |- Pilih -- v Asisten Ahli
— Pilih Program Hibah — Lektor
Deseniralisasi -— A epa
K titif N I = 3 Guru B
e e Program Hibah : |-- Pilih Program Hibah — v Sl
Skim Kegiatan : | -- Pilih Skim Kegiatan -- W
Durasi Kegiatan 1| | Tahun Usulan Thn Ke: | Pilih %
Pilih— L" pilin| v Simpan
—Pilih— |

Klik simpan untuk menyimpan
identitas pengusul

f. Pengusul yang tidak memenuhi ketentuan yang berlaku atau belum memenuhi
kewajiban dalam penyelesaian skema penelitian yang didapatkan di tahun

sebelumnya tidak akan dapat didaftarkan oleh Operator PT.

g. Setelah semua data identitas pengusul terisi, tahapan selanjutnya adalah proses
penyimpanan dengan cara mengklik “ == Jika data identitas pengusul berhasil
disimpan, maka secara otomatis SIMLITABMAS juga akan membuat dan
menyimpan username dan password pengusul penelitian. Operator dapat melihat
dan mendistribusikan username dan password kepada pengusul penelitian dengan
cara melihat pada menu usulan hibah yang disesuaikan dengan program dan skema

hibah yang dimaksud. Selanjutnya melakukan klik ikon «@ seperti pada tampilan
berikut.
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Beranda Usulan Hibah  Penilaian ~ Monitoring Pelaksanaan  Data Pendukung ~ Pesan Ubah Password | Logout

Daftar Usulan Baru Hibah Penelitian Thn. Usulan | 2015 V| Pelaksanaan | 2016 v

Opt. PT - Penelitian

Jml. Pengusul: 1
Universitas Suralaya

Program Hibah  : [Desentralisasi v| Pengusul | &
Skema z ‘F’enelitian Hibah Bersaing v

Syarat Tim Peneliti Hibah Penelitian Hibah Bersaing: [X]Close’

- Ketua peneliti minimum S-2, jabatan fungsional minimum lektor, dan bo

- Anggota peneliti minimum 1 dan maksimum 2 orang. Nama Lengkap : Sakawuni, SE., ME

- , 9k,
Per halaman 2 re [l NamaUser  : 0022120155 Usulan Baru £k Export g
Password  bakata
1 [A] Sakawuni SE.ME - Zom S - Judul
0022120155 Penelitian Hibah Bersaing - Thn us| TRtk

saka@gmail.com ) - Keywords
Teknelogi Hasil Perikanan - Rumpun ilmu.
- Jumlah Anggota dibawah Qudta

- Dana dari Dikti

- Kota usulan

- NIP/NIK yapfy menyetujui

— ik ikon “©* untuk melihat

Nama User dan Password
Pengusul

h. Operator PT juga dapat melihat nama user dan pengusul di menu “Data Pendukung”
submenu “Pencarian User Password”. Menu ini dapat digunakan untuk mencari
seluruh nama user dan password berdasarkan pada masukan NIDN Ketua Peneliti,
Anggota Peneliti atau Calon Anggota Peneliti.

i. Khusus PT pengusul skema Penelitian Desentralisasi Prioritas Unggulan Perguruan
Tinggi (PUPT) disyaratkan untuk mengisi tambahan data isian pendukung, yaitu
copy Rencana Induk Penelitian (RIP) yang telah disahkan dan mengisi Bidang dan
Topik Unggulan PT berdasar RIP. Pengunggahan data isian tersebut dapat dilakukan
dengan memilih menu “Data Pendukung” pada SIMLITABMAS seperti tampilan
berikut. PT yang telah mengunggah RIP di tahun sebelumnya tidak perlu lagi

mengunggah RIP, kecuali jika terjadi perubahan/revisi terhadap RIP. Dalam hal ini

RIP lama secara otomatis akan tergantikan oleh RIP baru.

Unggah Dokumen RIP

Beranda  Usulan Hibah Penilaian Monitoring Pelaksanaan

1 RIP

Unggulan Perguruan Tinggi
Pengunjung : Universitas Suralaya

te Ot PEa C Unggulan Perguruan Tinggi

ran : Opt. PT - Penelitian ~ “ 5

Institusi  Universitas Suralaya Llnggah.Pcmenang Penelitian Desentralisasi yang telah Disahkan
Form Isian Penandatanganan Kontrak
Penggunaan Anggaran

B pencarian User Password Thn Upload: | 2015 w

Harap mengunggah 2 dokumen yaitu: (1). SK RIP (2). Dokumen RIP
Jika tidak mengunggah salah satu tidak akan dapat mengisi bidang #4

Unggah SK R{P/Dokumen (baru/update)

No Jenis SK/Dokumen No SK
" - Nomor SK ]
Bidang Unggulan PT -
= g ~ngg f senis skpokumen——=riif  1OPiK Unggulan
Tahun Terbit ¢ | --Pilih--% -
~Ipilih Berkas E Browse...
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Selanjutnya, unggah dilakukan Dokumen RIP yang terdiri atas dua dokumen, yaitu

SK Rektor tentang RIP dan Dokumen RIP seperti tampak dalam gambar berikut.

Unggah SK RIP/Dokumen Pendukung Usulan

Pengunjung  : Universitas Suralaya
Peran : Opt. PT - Penelitian

Institusi : Universitas S SK Rektor RIP yang sudah diunggah

Thn Usulan: 2013 ~

No Jenis SK/Dokum.en No SK ]r'a"l‘;i"' Unggah SK RIP/Dokumen (baru/update)
erl
1 SK Rektor RIP 12345 2013 JuE~3 Nomor SK 2

2 Dokumen RIP 0008 2013 ) K

Jenis SK/Dokumen :  — Pilih - -
Tahun Terbit : —Pilih— »
Xbpiih Berkas  :

“——| Dokumen RIP yang sudah diunggah

Untuk mengunggah SK Rektor tentang RIP Perguruan Tinggi, kolom “Nomor SK”
wajib dilengkapi dengan Nomor SK yang dimaksud. Sedangkan untuk dokumen RIP,
kolom “Nomor SK” tidak perlu diisi, sebagaimana ditunjukkan dalam gambar
berikut.

Isian Nomor SK Rektor RIP :\
Unggah SK RIP/Dokumen Pendukung Usulan
Pengunjung  : Universitas Suralaya
Peran : Opt. PT - Penelitian
Institusi : Universitas Suralaya
Thn Usulan: 2013 v
\
No Jenis Sk/Dokumen No SK I‘h:; Unggah SK RIP/DO'(“}T“ (baru/update)
erl
TE— SKoug/RIp 002 | X% Nomor SK ,
Jenis SK/Dokumen : DokumenRIP +

Tahun Terbit o212 -
Z=pilih Berkas ¢ Dokumen RIP Suralaya.

Pilih jenis file SK atau Dokumen RIP = /,
Tahun Terbit Dokumen RIP —

File Dokumen RIP yang akan diunggah
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Pengisian Bidang Unggulan dilakukan dengan memilih menu “Data Pendukung”
dan pilih submenu “Bidang Unggulan Perguruan Tinggi”, sehingga muncul tampilan

seperti berikut.

Mengubah Bidang Unggulan PT

Status Aktif Bidang Unggulan PT

| Beranda  Usulan Hibah  Penilaion  Monitoring Pelaksanaan  Data Pendukung

Bidang dan Topik Unggulan Perguruan Tinggi

Operator penelitian Universitas Suralaya

Jumlah data: 3

Bidang Unggulan

logi
endidikan Kai er

Melihat Topik Unggulan PT —/

Mengubah Status Bidang Unggulan PT

Menambah Bidang Unggulan PT

Menghapus Bidang Unggulan PT

Bidang-bidang unggulan PT merupakan kriteria yang harus dipilih oleh Peneliti saat
mengusulkan hibah PUPT, PPS atau PEKERTI. Bidang unggulan PT dapat
ditambahkan dengan klik ikon “E3” dan diikuti dengan mengisi bidang unggulan
yang dimaksud serta memberikan status bidang unggulan tersebut. Apabila

statusnya adalah *“©n ” maka bidang unggulan tersebut berlaku di PT tersebut,
sebaliknya jika statusnya adalah *“of ” maka bidang unggulan tersebut dinyatakan
tidak berlaku. Pemutakhiran bidang unggulan tertentu dapat juga dilakukan dengan
klik “<"dan diakhiri dengan klik ikon “E&” untuk menyimpan.

Dalam melengkapi topik-topik di setiap bidang unggulan, Operator PT dapat
melakukannya melalui menu “Data Pendukung” dan pilih submenu “Topik

Unggulan Perguruan Tinggi”, sehingga akan tampil gambar sebagai berikut.

PANDUAN PENGUSULAN HIBAH PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYRAKAT @
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Perubahan Topik Unggulan

Pengisian Topik Unggulan Ubah status

Jumlah data: 1

Pemberdayaan masyarakat pesisir

X

Rekayasa genetika
Material Biomasa Berbasis Mano Carbaon

[Budaya Lokal dan Demagrafi

I

2 2012 - Nano Teknologi

H g: E o o
< f 7 7
o R

b4

3 2013 - Pendidikan Karakter

o
%
£

@
i}

4 2014 - Energi Baru dan Terbarukan

d fidaamban Topik UngetiH

Simpan Perubahan Topik Unggulan

Menghapus Topik Unggulan

Topik-topik unggulan PT juga merupakan kriteria yang harus dipilih oleh Peneliti
saat mengusulkan hibah PUPT, PPS atau PEKERTI. Topik unggulan PT dapat
ditambahkan dengan mengetik bidang unggulan yang dimaksud diikuti dengan
pemilihan status topik unggulan tersebut. Apabila statusnya adalah * o~ ", maka
topik unggulan berlaku di PT tersebut, sebaliknya jika statusnya adalah “off ”, maka
topik unggulan tersebut dinyatakan tidak berlaku. Proses penambahan topik
unggulan diakhiri dengan klik ikon “E2”. Pemutakhiran nama topik unggulan dapat
juga dilakukan dengan melakukan klik “ < dan diakhiri dengan klik ikon “&” untuk

menyimpan.

1.3 Operator Mendaftarkan Pengusul Hibah Pengabdian Kepada Masyarakat
Tahapan pengusulan dan mendaftarkan identitas pengusul program Hibah
Pengabdian Kepada Masyarakat melalui SIMLITABMAS pada prinsipnya sama
dengan tahapan yang dilakukan oleh Operator PT yang mendaftarkan Pengusul
Penelitian. Hal yang membedakan adalah dari jenis-jenis saja. Jenis-jenis program
secara lengkap dapat dilihat di Buku Panduan Hibah Penelitian dan Pengabdian
Kepada Masyarakat Edisi IX.

e ———



2. User Pengusul

Pengusulan Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat dilakukan dengan
melengkapi identitas pengusul dan mengunggah proposal melalui SIMLITABMAS di
alamat http://simlitabmas.dikti.go.id. Tahapan-tahapan yang harus dilakukan adalah
sebagai berikut.

1. Pilih “LOGIN” dan klik “Pengusul-Dosen” untuk memasuki SIMLITABMAS
sehingga dapat melengkapi identitas pengusul sesuai dengan skema hibah penelitian
yang diusulkan serta proses mengunggah proposal.

HOME
® PENELITIAN DESENTRALISASI
¥ PENELITIAN KOMPETITIF NASIOMAL
¥ PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
¥ PROGRAM KREATIVITAS MAHASISWA
I HAK KEKAYAAN INTELEKTUAL
¥ PUBLIKASI ELEKTRONIK
¥ PROFIL HASIL PKM (E-BOOK)

¥ PROFIL HASIL PPM (E-BOOK)

Pilih “LOGIN”

¥ PROFIL HASIL PENELITIAN (E-Z0O0K)

¥ PROFIL HKI (E-BOOK)
¥ PANDUAN PENCGUNAAN SIMLITABMAS

¥ LOGIN

Pengusul - Dosen

Pengusul - Mahasi

Operator Perguruan Tinggi

Operator Kopertis

Reviewer — | Klik “ Pengusul Dosen”

Operator Ditlitabmas
Manajemen Perguruan Tinggi

Manajemen Kopertis

Manajemen Ditlitabmas

2. Isi username dan password pengusul seperti pada gambar berikut. Selanjutnya pilih

isi “Jumlahkan” sebagai capcha security, dan klik “Login”

Ketik username

Qr_; Ketik password
Login Pengusul Hibah
1
l:semam: - 0022120158 |S| dengan Capcha
Jumlahkan : penjumlahan
| Klik Login p—
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3. Jika pengusul berhasil login (masuk), maka pengusul akan memasuki “Beranda

Pengusul” sebagaimana tampilan berikut ini.

| SIM-LITABMAS

Sistem Informasi Manajemen Penclitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
Beranda Pelaksanaan Kegiatan ~ Ubah Password Logout
Beranda Pengusul Template artikel B

Ir. Kamandanu ,Phd -
Universitas Suralaya

Daftar usulan kegiatan yang diikuti oleh Ir. Kamandanu ,Phd 3,
No  Pengusul Thn Usulan - Thn Pelaksanaan Usulan
i 0022120150 Ir. Kamandanu ,Phd - Ketua 2014 - 2015 Penelitian Unggulan Perguruan Tinggi
Iimu Hukum Usulan tahun ke: 1
Universitas Suralaya Lama kegiatan: 2 tahun edit Usulan

¥ Klik * edit Usulan untuk

melengkapi identitas

4. Selanjutnya *editUsulan” djgunakan untuk melengkapi identitas, judul usulan, atribut
usulan, anggota peneliti, biaya, membuat lembar pengesahan dan beberapa isian data
pendukung lainnya. Dalam tahapan ini, semua status isian harus lengkap.
Kekurangan kelengkapan isian menyebabkan pengusul tidak dapat mengunduh

lembar pengesahan yang disyaratkan dalam proposal usulan penelitian.

Identitas usulan yang
belum dilengkapi

Berands Pelsksanssn Kegistan  Ubsh Password Logout

Identitas Dosen Pengusul Program Hybah Penelitian
Nama Dosen ¢ Ir. Kamandanu ,Phd NIDN + 0022120150
Jabatan Fungsional : Lektor Kepala Progam Studi + Ilmu Hukum
Peran : Pengusul - Dosen Perguruan Tingagi + Universitas Suralaya
Tahun Usulan 1 2014 Thn Pelaksanaan : 2015
Program Hibah : Desentralisasi * Dokumen RIP
Skim Hibah : litian L I g Tinggi
Lembar
Tahapan Hibah - Judul Kekurangan Kelengkapan Status Pengesahan
- Judul
- Abstrak
- Keywords
- Rumpun ilmu.
- Jumlah Anggota dibawah Quota
- Dana dari Dikti o
1 - Kota usulan o :
- Jabatan yang mengetahui Hnrith Unagah L
- Nama yang mengetahui
- NIF/NIK yang mengetahui
- Jabatan yang menyetujui
- Nama yang menyetujui
- NIR/NIK yang menystujui
Identitas Usulan | Atribut Usulan | Anggota Peneliti | Biaya Usulan | Isian Pengesahan «1 Edit Usulan
’d £
Judul H ~23
<
7
1’/
a1 Gk P 7 ~
Abstrak : edit Usulan /
Klik ™ edit Usulan "ysylan
untuk melengkapi identitas
Keywords
surel (e-mail) : kamandanu@gmai com
Nomaor HP : 085859227199
Alamat + JlAYani 6
Simpan
PANDUAN PENGUSULAN HIBAH PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYRAKAT @
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a.

Klik “1dentitas Usulan” untuk
memulai memasukkan Identitas

Isian data “ldentitas Usulan™ seperti contoh gambar berikut.

Surel (e-mail)
Nomar HP

Alamat

: |kamandanu@gmail com
: 085859227159

[ AYan 6

Identitas Usulan | Atribut Usulan | Anggota Peneliti | Biaya Usulan | Isian Pengesahan | Edit Selesai

Bugl Uekeyasa-esrat tehan:kelembaban:tingg: Dexbesis batang miseng

Abstrak Batang pifang laye @STar@anger msrispen namu gepaf SRec il belum bedyer dimenfeecken BR
a5kResE bRbsn vand mempuyai Bidaik shonamis RAnGYh- Rengsn hosmesisd ferst fslulase
Lingol songer fimimgrinienonntuk daphtodisnian mEterial, Seint yang dupat fiqunaked 5
T I

Keywords RACEOS DrEedds SSrEE SRnipgEd

Simpan

Klik ikon . Sm=_ yntuk menyimpan semua isian

b. lIsian data “Atribut Usulan” seperti contoh gambar berikut.

Keterangan kelengkapan status isian

Identitas Dosen Pengusul Program

Hibah// Penelitian

: 0022120155
: Teknologi Hasil Perikanan

/NIDN
)/ Progam Studi

Perguruan Tinggi : Universitas Suralaya

Skim Hibah

Nama Dosen Sakawuni ,SE.ME
-Jabatan Fungsional : Guru Besar
Peran : Pengusul - Dosen
Tahun Usulan 2013 -

Program Hibah : Desentralisasi

: Fundamental

Tahapan Hibah

1 |unggah Proposal Lengkap

Identitas Usulan | Atribut Usulan | Anggota Peneliti | Biaya Usulan || Isian

Kekurangan Kelengkapan

Kode/Nama Rumpun Ilmu 234/ Pengolahan Hasil Perikanan

Lama Penelitian v |2 w Tahun, Usulan Tahun ke: 1 -
/ Lama penelitian maksimal: 2 Tahun
Lama penelitian minimal: 1 Tahun
2 hd 1 []|simpan data berhasit. [ Simpan |
--Pilih— | z

Lembar
Status | pouot han | Proposal
Dalam ~
sroses = =
i ndul Unaaah
«| Edit Selesai

Pilih rumpun ilmu yang sesuai

100/ MATEMATIKA DAN ILMU PENGETAHUAN ALAM (MIPA)
110/ILMU IPA

111/ Fisika

112/ Kimia

113/ Biologi (dan Bioteknologi Umum)

114/ Bidang IPA Lain Yang Belum Tercantum

1

Status simpan data berhasil

J

Klik ikon “ Hsmeen |7 untuk menyimpan semua isian

PANDUAN PENGUSULAN HIBAH PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYRAKAT
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120/ MATEMATIKA

121/ Matematika

122/ Statistik

123/ limu Komputer

124/ Bidang Matematika Lain yang Beium Tercantum
130/ KEBUMIAN DAN ANGKASA

131/ Astronomi

132/ Geografi

133/ Geologi

134/ Geofisika

135/ Meteorologi

136/ Bidang Geofisika Lain yang Belum Tercantum
140/ ILMU TANAMAN ~




c. Isian data calon “Anggota Peneliti” seperti contoh gambar berikut.

Identitas Usulan | Atribut Usul

Edit Selesai

Masukkan NIDN anggota dan ' SNON = \

[Syarat Tim Peneliti Hibah Penelitian Unggulan Perguruan Tinggi

I Katua penzliti bergelar doktor atau S-2 dengan jabatan lektor kepala;

- Anggotz peneliti minimum 1 dan maksimum 2 orang;

- Salah satu anggota penzliti harus bergelar doktor,

L Satizp BT hrs mengunggah Rencana Induk Penelitian (R19) terlebih dahulu sblum mendzftarkan usulan dengan skema Ungdulan Barguruan Tinggi
[melalui menu: ->Data Pendukung ->Unggah Dokumen RIP).

\
Tambah Anggota Peneliti
NIDN Anggota © 0022120152 || Cek NIDN |
Diats Tidsk ditamukcan, Nzma : Hanggarsksa
Program Studi : I\mullcecckteran Wlinik- Universitas
Daftar calon anggots belum melakuksn konfirmesi persetujusn Suralaya
T Program S::::;;Tnmurum Peran persanil Anggeta3 v |
s Wirara]s ST MMT - ] Jenjang Pendidikan 52 v
1 |o022120154 Echib gl ) S = E
Peran: Anggota 1 Msisee il Suratag Jabatan Alademik Lektor Kepala v | | Simpan
Arya Dwipanggs ,STMT - -
Peran: Anggots 2 ]

/
Klik “ 5= yntuk melakukan proses J
penyimpanan data anggota peneliti

Ketua Peneliti WAJIB meminta persetujuan kepada setiap Calon Anggota Peneliti
untuk menjadi Anggota Peneliti. Proses persetujuan calon Anggota Peneliti menjadi
Anggota Peneliti dilakukan melalui SIMLITABMAS di beranda pengusul seperti
pada gambar berikut.

Klik “25 ” untuk menampilkan menu
persetujuan sebagai Anggota Peneliti

Status sebagai Anggota Peneliti

Beranda Pelaksanaan Kegiatan  Ubah Password Logout

Beranda Pengusul
Arya Wiraraja ,ST.,MMT
Universitas Suralaya

Menu Persetujuan Anggota Peneliti

Daftar usulan kegiatan yang diikuti oleh Arya Wiraraja ,ST.,MMT

0022120154 Arya Wiraraja ST MMT - Ketuz 2013- 2014
Teknik Mesin Usulan rahun ke: 1 e
K di
Universitas Surslsys Lama kegiztan: 22| |17 P i Bida, adi Anggota 1.
0022120161 Ir Sucipto PhD - Anggota 1 Skema : Penelitian Unggulan Perguruan Tinggi
Imu Hulum
Dt Sl Thn usulan : 2014
0022120163 Prof.Dr Wisnubrato - Anggota 2 Thn pelaksanaan : 2015
Tlmu-iimu Humaniora
Universitss Surslay= Judul : Rekayasa serat tahan kelembaban tinggi berbasis
0022120180 Akbar T SH., MH - Kstuz TOM batang pisang
Tlmu Hukum ,
Universitas Suralaya Sira

2 0022120157 Rajadewi ST.M.Kom - Kstus 2013 - 2013
Kehutanan (budidaya Hutan) Usulan tahun ke: 1
niversitas Sursisyz Lama kegiztan: 1t
0022120154 Arya Wiraraja ST, MMT - Anggota 1

T Tekan “IEE=0" jika menyetujui

e o b ket A0 menjadi Anggota Peneliti
Universitas Suralaye Lama kegistan: 1 tzhu
0022120153 Arys Dwi ST MT - Anggota i
PANDUAN PENGUSULAN HIBAH PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYRAKAT @
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Apabila proses persetujuan berhasil maka Calon Anggota Peneliti akan berubah

status menjadi Anggota Peneliti yang dimaksud.

Daftar Peneliti yang sudah melakukan

/ konfirmasi menjadi Anggota Peneliti

Daftar anggota suda f melakukan konfirmasi persetujuan

ﬂ Nama /inggota - NIDN Program Studi -'Pergurnan m
Tinggi

Arya Wiraraja ST..MMT - Taknik Masin -

= s b Universitas Suralaya #
Peran: Anggota 1

Daftar calon anggota belum melakukan konfirmasi persetujuan

n Nama Anggota - NIDN Program Studi —_Perg uruan E
Tinggi

Arya Dwipangga ,ST..MT -

Teknik Elektro -

i | 0022120152 = 7 b 4
u itas Si la
Peran: Anggota 2 d s
Prof.Dr. Hanggareksa - LS
2 0022120152 Ilmu Kedokteran Klinik x

Uni; itas S la
Peran: Anggota 2 T L

Daftar Peneliti yang belum melakukan
konfirmasi menjadi Anggota Peneliti

Apabila Calon Anggota Peneliti BELUM PERNAH mengusulkan Hibah Penelitian
atau Pengabdian Kepada Masyarakat, maka yang bersangkutan tidak akan memiliki
nama pengguna (username) dan password. Sehingga Calon Anggota Peneliti tersebut
tidak akan dapat masuk ke SIMLITABMAS sehingga tidak dapat melakukan
KONFIRMASI PERSETUJUAN sebagai Anggota Peneliti. Untuk dapat memasuki
SIMLITABMAS dan melakukan konfirmasi persetujuan maka yang bersangkutan
dapat meminta nama user dan password terlebih dahulu melalui Operator Perguruan
Tinggi (lihat penjelasan di 1.1 g).

d. Isian data “Biaya Usulan” seperti contoh gambar berikut.

Diisi dengan data biaya total yang diusulkan ke
Dikti selama periode usulan penelitian
Identitas Usulan | Atribut Usulan '» %ggota PENENtl || Blaya Usulan | Isian pengesanan |

/
Biaya Total Diusulkan dalam 2 Tahun : | 230000000

Biaya Tahun berjalan
Pagu biaya dari Dikti Minimum Rp 0,00

Maksimum Dana tidak dibatasi

Biaya diusulkan ke Dikti : | 120000000

E—

Isi dengan biaya usulan
penelitian tahun berjalan

Biaya dari Perguruan Tinggi : |0

Biaya dari instansi lain + |0

Inkind (sebutkan)

Simpan
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e. lIsian data “Isian Pengesahan” seperti contoh gambar berikut.

| Identitas Usulan I Atribut Usulan _'__I-'«nggnta Pg¢neliti

Data isian Lembar pengesahan

Biaya Usulan

Kota usulan

Jabatan yang mengetahui
MNama yang mengetahui
MIP/NIK yang mengetahui
Jabatan yang menyetujui
MNama yang menyetujui

NIP/NIK yang menyetujui

’Suralaya

Dekan Fakultas MIPA
Atong Sukriona
2345232356

Ketua Lemlit
Subagus Pangaribu

2342556634

Klik “Simpan” untuk
melakukan proses

Simpan

Isian Pengesahan

Apabila pengisian identitas pengusul selesai, maka diakhiri dengan klik « E4tssl=sal >

5. Tahapan selanjutnya adalah mengunduh halaman pengesahan yang dilakukan setelah

semua isian diisi dan disimpan oleh pengusul. Klik ikon “ &” untuk mengunduh

lembar pengesahan. Halaman pengesahan yang telah diunduh, selanjutnya dicetak

dan ditandangani peneliti untuk kemudian disahkan oleh pejabat yang berwenang.

Nama Dosen

Peran
Tahun Usulan

Skim Hibah

Jabatan Fungsional

Identitas Dosen Pengusul Program Hibah

: Ir. Kamandanu ,Phd
: Lektor Kepala

: Pengusul - Dosen

1 2014

Program Hibah : Desentralisasi

: Penelitian Unggulan Perguruan Tinggi

Kekurangan Kelengkapan

Lengkap

Penelitian
NIDN
Progam Studi
Perguruan Tinggi
Thn Pelaksanaan

: 0022120150

: Timu Hukum

: Universitas Suralaya
i 2015

Lembar
Pengesahan

=]
Unduh

+=| Dokumen RIP

Proposal | Proposal

Unggah

Unduh

PANDUAN PENGUSULAN HIBAH PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYRAKAT

MELALUI SIMLITABMAS

Klik *“ & ”untuk melakukan
proses unduh lembar pengesahan

L

‘—/



Lembar pengesahan yang telah lengkap kemudian dipindai (scan) dan disisipkan
kembali bersama usulan (proposal) yang akan akan diunggah menjadi satu file format
PDF.

6. Unggah proposal dilakukan dengan cara mengklik ikon* = *“, kemudian klik * [‘semss. "
untuk mencari file PDF proposal yang akan diunggah. File yang telah dipilih
selanjutnya diunggah dengan mengklik ikon [ Usagsh |

Klik “Browse” untuk mencari file ~ Klik “Unggah” untuk
proposal yang akan diunggah mengunggah file proposal

Unggah (Pra) Proposal Program Hibah Penelitian
Langkah 1 : Unggah Berkas PDF
J-Pilih Berkas Proposal (PDF) Jitong Suralaya_PF pc

Unggah berkas telah berhasil
Silahkan lanjutkan ke langkah ke 2

Langkah 2 : Verifikasi Berkas Unggah

Silahkan tekan tombol "Verifikasi” untuk
membaca berkas PDF yang telah diunggah

Status unggah pada langkah 1.

Jika proposal dapat dibaca sistem, silakan

proposal berhasil :ﬁ;‘;ﬁ;"‘ “Stinpan’, tekan tutup watuk

lkon “ ~ ““ untuk

mengaktifkan unggah file

7. Proposal yang telah berhasil diunggah perlu diverifikasi dan selanjutnya dilakukan
proses simpan. Proses verifikasi dilakukan untuk pengecekan validitas tipe file
proposal PDF apakah dapat dibaca oleh sistem atau tidak. Tipe file proposal PDF
AKAN VALID dan TERBACA oleh SIMLITABMAS jika hasil file tersebut
merupakan KONVERSI FILE dan BUKAN merupakan hasil PEMINDAIAN

(scanning) file dokumen, kecuali untuk lembar pengesahan.

PANDUAN PENGUSULAN HIBAH PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYRAKAT @

B E——,



[X]Tutup
Unggah (Pra) Proposal Program Hibah
Langkah 1 : Unggah Berkas PDF, ukuran file maksimum 5 MByte

#~Pilih Berkas Proposal (PDF)  EBrowse_  Nofile selected. Unggah
Unggah berkas telah berhasil
Silahkan lanjutkan ke langkah ke 2

Proses simpan dilakukan
/ jika verifikasi berhasil

Langkah 2 : Verifikasi Berkas Unggah

Jumlah Halaman = 54 /
Sampel 1s1 halaman di halaman 54 adalah - Simpan

PENYIMPANAN BENIH SHOREA Silahkan tekan tombol "Verifikasi” untuk
SELANICA Blume (Storage of Shorea | || metbaca berkas PDE yang telah diunggah

selanica seed) Oleh / by Masano & p_ada langkah 1. ) ) ]
Mawazin SUMMARY Many Jika proposal dapat dibaca sistem, silakan
tekcan tombol "Simpan", tekan tutup untuk

researchers on storage of Dipterocarp -
seed had been done in Malaysia by mengakhir:.

Sasaki (1976),.-...dst . . ;
\ Verifikasi & Update status berhasil...

ada tahap im semua isian sudah lengkap. silahkan tunggu hasil seleksi Desk Evaluasi)

\— Status file proposal dapat
terbaca SIMLITABMAS

8. Jika seluruh proses telah dilakukan, maka pengusul harus melakukan proses logout.

Klik “Logout” untuk
keluar SIMLITABMAS

Beranda Palaksanaan Kegiatan = Ubah Password Logout

Identitas Dosen Pengusul Program Hibah Penelitian

Nama Dosen : Ir. Kamandanu ,Phd NIDN : 0022120150
Jabatan Fungsional : Lektor Kepala Progam Studi : Iimu Hukum
Peran : Pengusul - Dosen Perguruan Tinggi : Universitas Suralaya
Tahun Usulan © 2014 Thn Pelaksanaan 1 2015
Program Hibah : Desentralisasi +~| Dokumen RIP
Skim Hibah : Penelitian Unggulan Perguruan Tinggi
2 Lembar
Tahapan Hibah - Judul Kekurangan Kelengkapan Pengesahan Proposal | Proposal
Unggah Propesal "
=) &)
T | pabscasarantakriioh Al o Lengkap

berbasis batang pisang

Unduh Unggah Unduh

9. Pengusulan Hibah Pengabdian Kepada Masyarakat dapat dilakukan seperti
pengusulan pada Hibah Penelitian, karena pada prinsipnya seluruh tahapan
pengusulan yang meliputi pengisian identitas dan seluruh kelengkapan data serta
unggah proposal yang dilakukan Pengusul melalui SIMLITABMAS adalah sama.
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Apabila Operator PT atau Pengusul mengalami kesulitan dalam
mengakses proses pengusulan proposal penelitian melalui
SIMLITABMAS, maka dapat menghubungi (021)-57946100 ext. 0447

atau 0448 atau melalui alamat e-mail simlitabmas@dikti.go.id.

PANDUAN PENGUSULAN HIBAH PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYRAKAT @

MELALUI SIMLITABMAS




